
Утверждено 
Генеральный директор 

ООО «Московский институт профессиональной переподготовки и повышения 
квалификации педагогов» 

__________________ Курильчик И.А.
М.П.

Курс повышения квалификации «Основы компьютерной грамотности: Windows, Word,
Excel, интернет» 

Учебный план курса на 72 часа

Наименование 
разделов, модулей, 

тем

Всего 
часов

Лекции
Самостоятельная 

работа
Практическая 

работа

Кол-во 
часов 

контроля

Тип 
контроля

Модуль 1. Основы 
работы с Windows. 

Устройство ПК
15 ч. 3 ч. 4 ч. 7 ч. 1 ч. Тест

Модуль 2. Основы 
работы с Word. 

Назначение 
программы и 

области 
применения

13 ч. 2 ч. 4 ч. 6 ч. 1 ч. Тест

Модуль 3. Основы 
работы с Excel. 

Назначение 
программы и 

области 
применения

13 ч. 2 ч. 4 ч. 6 ч. 1 ч. Тест

Модуль 4.Основы 
работы с 

PowerPoint. 
Назначение 

программы и 
области 

применения

13 ч. 2 ч. 4 ч. 6 ч. 1 ч. Тест



Модуль 5.Основы 
работы с 

интернетом
14 ч. 3 ч. 4 ч. 6 ч. 1 ч. Тест

Итоговая 
аттестация

4 ч. - - - 4 ч. Тест

Итого часов 72 12 20 31 9


